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Excel-tuonti SSA-tyokalussa

Kayta Excel-tuontia kun sinun tarvitsee tehda monta kylttia samalla pohjalla, mutta eri sisallolla. Tassa
oppaassa selitetaan, kuinka merkintdja luodaan Excel-taulukon pohjalta. Voit lisata kylttiin pelkkaa

tekstia tai myos kuvia.

1. Kirjaudu sisaan ja avaa SSA

Kirjaudu sisaan ja avaa SSA-tyokalu. Napsauta sitten Excel-tuonti
-painiketta tyokalun vasemmassa alalaidassa.

2. Valmistele tiedostosi: Vain tekstia

Luo Excel-tiedosto muodossa .ods tai .xIs (Huom! ei .xIsx).

Taulukon tulee olla tietyssa muodossa, jotta Excel-tuonti onnistuu.

Jokainen rivi = uusi kyltti. Jokainen sarake = uusi tekstirivi.

Jos haluat useamman kopion samaa kylttia, syéta lukumaara
omaan erilliseen sarakkeeseen, mieluiten aarimmaisena oikealla
olevaan sarakkeeseen.

Esimerkki: Katso oheisesta kuvasta, miten luoda kolme erilaista
kylttia, joissa jokaisessa on 3 rivia tekstia, kaksi kappaletta kutakin
kylttia.

3. Valmistele tiedostosi: kuvien kanssa

Napsauta Minun kyltit -painiketta Excel-tuontivalikon
oikeanpuolimmaisessa palstassa. Valitse sitten sinulle
parhaiten sopiva ulkoasu. Voit kdyttaa myos itse tallentamiasi
mallipohjia. Opas mallipohjien tallentamiseen I6ytyy erikseen.

Lataa mallipohja napsauttamalla Excel-kuvaketta vasemmassa
alareunassa. Avaa sitten tiedosto Excelissa (tai vastaavassa
sovelluksessa) ja muokkaa tekstit samaan tapaan kuin kohdassa
2.

Tarkea tietaa: Voit hypata kohtien 5 ja 6 yli, jos kaytat
mallipohjaa.

4. Lataa tiedostosi

Napsauta Choose file (valitse tiedosto) ja valitse ladattava
tiedosto koneelta. Paina sitten Seuraava-painiketta.
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Excel-tuonti SSA-tyokalussa

5. Valitse teksti

Toisessa vaiheessa valitse tekstit, joiden haluat nakyvan
kylteissa. Kaikki sinisella korostetut rivit ja sarakkeet tuodaan
tiedostosta seuraavaan vaiheeseen. Yleensa sarake A onrivi 1,
sarake B rivi 2 ja niin edelleen. Jos et halua sarakkeen tekstia
kyltille, valitse pudotusvalikosta “Ei valittu”

Seuraava

Jos taulukossa ensimmainen rivi on otsikoita, joita et tarvitse
kylteille, aktivoi kohta “Ensimmainen rivi on otsikko”. Tall6in
otsikoinnit eivat nay kylteilla kun tuonti on valmis.
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Jos taulukossasi on yhtena sarakkeena kopioiden maara,
valitse kyseinen sarake Kopiot-kohtaan.

6. Valitse materiaali ja ulkondko

Voit muokata kylttien ulkonakoa, kuten varia, tekstin kokoa
ja materiaalia. Tassa vaiheessa tekemasi valinnat vaikuttavat

Vaihe 3/4: Kylttie
© Takalsn | Tassé vatset ylten ulkolmeen. Vaitse v
2 T alintob

iaali & design
koko Ja relét. Kun olet tyytyvaind

. . . oL e . . oggses . LT 1 J

kaikkiin tuotaviin kyltteihin. Voit vaihtaa yksittaisten kylttien et e
varia, kokoa ja tekstida, kun tuonti on valmis.
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pienentaa tekstia tai suurentaa kyltin kokoa. Kun olet valmis, 3 ol = S

napsauta “Yrita uudelleen”ja sen jalkeen viela “Suorita”
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Voit tehda useita Excel-tuonteja samaan projektiin, jos sinulla on useita erilaisia kyltteja, jotka haluat
tilata samanaikaisesti. Nain voimme helposti lahettaa kaiken yhdessa paketissa, ja samalla minimoit
toimituskulut.
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